PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

São Paulo,    de                  de 2008.

AO CONSULADO DO CANADÁ
São Paulo-SP

Prezados Senhores,

Informamos que o (a) funcionário (a)
 abaixo mencionado deverá viajar ao Canadá, no dia (data do embarque), com a finalidade (explicar motivo da viagem), (local visitado no Canadá) e retornará em (data de retorno ao Brasil).

NOME DO FUNCIONARIO – CARGO OCUPADO NA EMPRESA

As despesas referentes a essa viagem (passagem, estadia, etc), necessárias e restritas ao exercício de suas atividades profissionais, serão pagas por (nome da empresa), que assume total responsabilidade pela viagem.

Atenciosamente,

_______________________

Nome do Responsável pela Área

Cargo do Responsável

